医疗设备管理制度

   随着乡镇卫生院医疗的发展，医疗设备已成为卫生院的重要组成部分。医疗设备的正常运行对卫生院越来越重要，因此对设备的管理、维修、保养的要求也随之越来越高。根据国家有关对医疗设备管理方面政策法规条例的规定，结合我院的实际情况，我院必须制定一套规范化、制度化的医疗设备管理制度，才能体现医疗设备的管理水平，充分发挥医疗设备的效能，提高设备的使用率、完好率，减少或杜绝人为损坏，保证医疗设备处于最佳状态。有关医疗设备管理制度具体内容如下: 

一、设备管理职责 

在院长的统筹安排下，由分管领导院长的主抓下，由专人管理医疗设备管理。院务会成立设备采购领导小组，负责医疗设备的规划、申报审批、招标采购、安装验收、维护保养、培训使用、报废鉴定、配合财务人员完成医疗设备的调拨使用及报废报批工作。

具体职责如下: 

1、参加医院设备的全过程管理，介入设备的规划、设备选型、购置验收、入出库管理、安装调试。 

2、负责医院范围内设备的业务管理，组织使用科室建立健全设备台帐，建立设备管理责任制及设备维修保养记录。 

3、负责编制落实设备的维修计划并组织实施。 

4、定期下科室巡回检查设备的完好情况，检查各科室设备保养情况。 

5、分类健全设备明细台帐，建立设备库房和设备管理数据库。 

6、做好年度大型医疗设备的效益分析工作，发现问题及时解决，努力提高设备的使用率，充分发挥设备的效益。

 

二、设备使用科室职责 

各使用科室负责设备的使用、日常保养、现场管理工作。科室负责人为设备管理第一责任人。 
具体职责如下: 

1、建立设备台帐和设备维修保养记录。万元以上设备须规定专人负责管理。 

2、爱护设备，认真做好设备的日常维护保养工作，严格执行各项规程制度，保证设备的平稳运行。 

3、及时向设备科反馈设备的运行故障及维修后运行效果情况，认真做好运行保养记录，做到内容祥实准确。发现设备不正常损毁，应书面报告情况并分析原因。 

4、未经设备管理人员或院长同意，各科室不得擅自将有关设备外借出院。如设备出现故障需请院外专业人员维修或确需带到院外维修，须经设备科同意或设备科人员在场。 

5、严禁在相关设备上安装一些来历不明的软件和游戏。未经设备科同意严禁将设备与外网和移动存储介质连接。 

三、设备的维护与保养 

1、设备的维护保养工作实行日常维护保养与计划检修相结合，专业管理与群众管理相结合。 

2、设备的维护保养应按照指定的设备维护保养计划并参照随机附带的设备维护手册进行。 

3、设备日常管理与保养由使用科室负责，日常保养在每次使用设备后进行，保养内容: 清洁、调整、紧固等，配套设施摆放整齐。 

4、设备拆机保养由设备科维修人员按计划定期进行。

5、设备在使用中出现故障或损坏，由设备科与供方联系解决。 

6、设备科维修保养人员必须做好每次的维修保养记录。 

四、医疗设备的安全管理 

1、提供给设备的电源，其电压、相位应符合设备的要求，供电线路必须能够承受设备的用电负荷。对电压要求稳定的精密仪器应配备符合要求的稳压电源或UPS。 定期检查接地装置。所有带电医疗设备工作时应做好接地，并保证接地设施良好。 

2、使用科室应保持设备工作环境清洁、干燥，做好防尘、防潮、防爆、防水、防电磁波、防静电工作。保证机房环境符合设备使用要求。

3、设备使用、操作人员必须熟悉设备性能，掌握操作方法和程序后才能上岗工作。 

4、 操作人员应严格按开关机程序开、关机器。严禁违规、野蛮、不按程序操作机器设备。 

五、医疗设备维修的应急保障 

   设备如遇到无法排除故障情况，应及时与其负责人进行报告，相关负责人根据具体情况在最短时间内给与支持。 

设备的事故处理与罚则 

事故及责任的划分，因操作不当或故意损坏设备的由设备使用人负责赔偿。

